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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Antalet ledamadter (5 kap. 5-8 § KL)
1 § Fullméktige har 31 ledaméter.

Presidium (5 kap. 11 § KL)

2 § De ar dé val av fullmiktige har 4gt rum 1 hela landet, véljer fullmdktige bland ledamoéterna
en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium). Presidievalen ska
forréttas pa ett sammantride som halls fore december manads utgéng.

Vid valet bestimmer fullmiktige tiden for uppdragen.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda sammantriadet i den
man ordféranden anser att det behdvs.

3 § Fullmiktiges presidium ska (5 kap. 72 §)

e Forbereda och leda fullmiktiges sammantrdden och utveckla fullméktiges
arbetsformer.

e Ha regelbundna 6verldggningar med revisorerna, minst tvd gdnger per ar.

e Bereda revisorernas budget.

e Bereda fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmérkning.

e Ansvara for de dvergripande demokratifrdgorna i samverkan med representanter for
samtliga politiska partier som finns representerade i fullmiktige.

Interimsordférande, alderspresident

4 § Tills presidievalen har forrattats, tjinstgor som ordforande den som har varit ledamot i
fullméktige langst tid (dlderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste av dem vara
alderspresident.

Fyllnadsval till presidiet m.m.

5 § Om ordforanden eller nagon av vice ordférandena avgér som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullméktige sd snart det kan ske vilja en annan ledamot for dterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet dr hindrade att fullgora uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Tid och plats for sammantradena (5 kap. 12-13, 15 KL)

6 § For varje ar bestimmer fullmédktige dag och tid for sammantradena. De &r da val av
fullméktige har dgt rum i hela landet, sammantrader nyvalda fullméktige forsta gangen 1
oktober. Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet efter
samrad med kommunstyrelsens presidium.
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Extra sammantrade

7 § Ett extra sammantrade hélls pd den tid som ordforanden bestimmer. En begédran om ett
extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehalla uppgift om det
eller de 4renden som Onskas bli behandlade pa det extra sammantridet.

Andringar i sammantradesordningen

8 § Om det foreligger sirskilda skil for det, far ordféranden stilla in ett sammantridde eller
dndra dagen eller tiden for sammantriddet. Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska
stdllas in eller att dagen eller tiden for ett ssmmantréde ska &ndras, 1iter ordforanden snarast
underritta varje ledamot och erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast
tillkdnnages pa ldmpligt sitt.

Tillkannagivande av sammantraden

9 § Ordforande ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantrdde med fullmiktige och
uppgifter om de drenden som ska behandlas. Fullméktiges sammantrdden ska tillkdnnages pé
kommunens digitala anslagstavla minst en vecka for ssmmantrddesdagen. Samtidigt
publiceras handlingarna pad hemsidan for press och allménhet att ta del av.

115 kap. 14 och 15 §§ KL finns undantagsbestimmelser for bradskande drenden.

Varje ledamot och ersittare ska kallas till sammantradet minst en vecka fore
sammantrddesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantradet och
om de drenden som ska behandlas. Kallelsen skickas elektroniskt, om inte skil talar emot.

10 § Fullmiktige ordforande beslutar sirskilt om och i sa fall vilken eller vilka ortstidningar
som annonsering om sammantrade ska ske. Annonsering ska ske pd kommunens webbplats (5
kap. 13 § KL).

Plats for sammantrade
11 § Kommunfullméaktiges ordférande avgdr var ssmmantradena ska forldggas.

Sammantrade pa distans (5 kap 16 §)

12 § Om det foreligger sarskilda skil kan ordforande besluta att ett sammantrade dger rum pa
distans. Ett sddant sammantrdde far endast 4ga rum om ljus- och bildoverforing sker i realtid
och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

13 § Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantrdde pd den utsatta sammantridesdagen,
kan fullméktige besluta att forldnga tiden for sammantradet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantrddet och att hélla fortsatt sammantride en
senare dag for att behandla de drenden som éaterstar. I ett sddant fall beslutar fullmiktige
genast nir och var sammantridet ska fortsitta.

Om fullméktige beslutar att hélla fortsatt ssmmantréde, utfardar ordféranden en kungorelse
om det fortsatta sammantradet pa vanligt sétt.
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Om sammantrédet ska fortsitta inom en vecka, behover ndgon kungorelse inte utfardas. I ett
sadant fall later ordféranden dock underrétta de ledaméter och erséttare som inte dr
nédrvarande nir sammantridet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantridet.

Arenden och handlingar till sammantradena

14 § Ordforande bestimmer nér fullméktige ska behandla ett drende, om inte annat f6ljer av
lag.

15 § Kommunstyrelsens och dvriga ndmnders och beredningars forslag till beslut eller
yttranden i de drenden som tagits in i kungorelsen ska skickas till varje ledamot och ersittare
fore sammantradet.

Ordforanden bestimmer i vilken omfattning dvriga handlingar i ett drende ska tillstéllas
ledamdoter och erséttare fore sammantrédet.

Beredning av drenden (5 kap. 26-38 § KL)

16 § Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som
fullméktige ska behandla ska beredas.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
(5 kap. 17-21 § KL)

17 § En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmaéla detta till fullméktiges sekreterare. Ordféranden med stod av
sekreteraren later kalla in den erséttare som star i tur att tjdnstgora.

18 § Om en ledamot utan foregdende anmaélan uteblir fran ett sammantréade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta 1 ett padgdende sammantriade, kallar ordféranden in
den erséttare som dr tillgdnglig och star i tur att tjanstgora. Ledamot &r skyldig att anmadla till
sekreteraren och presidiet om ledamoten avbryter sin tjanstgoring.

19 § Det som sagts om ledamot 1 9 § géller ocksa for ersittare, som kallats till tjinstgoring.

20 § Ordforanden bestimmer, nér en ledamot eller en erséttare ska trdda in och tjanstgora
under ett pagaende sammantrdde. Endast om det foreligger sirskilda skal for det bor dock
intrdde ske under pagdende handldggning av ett drende.

Upprop
21 § En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjédnstgdr ska finnas
tillgénglig under hela sammantrédet.

I borjan av varje sammantride forrédttas upprop enligt uppropslistan.

Upprop ska ocksa ske i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt sammantrdde och
nér ordféranden anser att det behdvs.

Justering av protokollet (5 kap. 69-70 § KL)
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22 § Sedan uppropet har forréttats enligt 19 §, viljer fullméktige tva ledamdoter att
tillsammans med ordféranden justera protokollet frin sammantriddet och att i forekommande
fall bitrdda ordforanden vid rostsammanrikningar.

Protokollet justeras digitalt.

Om en eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantréde, justerar
varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som
ordforanden har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt, innan fullméktige justerar den.

Turordning for handlaggning av arendena

23 § Fullmiktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i kungdrelsen.
Fullméktige kan dock besluta om éndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordforanden bestimmer, nir under ett sammantrade ett drende ska behandlas som inte finns
med 1 kungorelsen.

Fullméktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett sammantrdde for att
ateruppta det senare under sammantrédet.

Yttranderatt vid sammantradena (4 kap. 22, 24, 28 §, 5 kap. 32,
39-41 och 63-64 § KL)

24 § Ritt att delta 1 6verldggningen har:

e Kommunalrdd, oppositionsrad eller partigruppsledare som inte ar ledamot i
fullméktige. Kommunalrad har rétt att pd motet framstélla forslag.

e Ordf6randen och vice ordférandena i en nimnd eller gemensam ndmnd vid behandling
av ett drende dir ndmndens verksamhetsomrade berors.

e Ordforanden och vice ordférandena i en fullmdktigeberedning, nér fullmaktige
behandlar ett drende som beredningen har handlagt.

e Ordforanden i en ndmnd eller i en fullméktigeberedning eller nagon annan som
besvarar en interpellation eller en frdga nér dverldggning hélls med anledning av
svaret.

e Styrelsens ordforande i ett sddant foretag som avses i1 10 kap. 2-6 § KL, nér
fullméktige behandlar ett d&rende som berdr forhallandena i foretaget.

e Ordforande i styrelse eller nimnd i ett kommunalférbund som kommunen dr medlem
1, nér fullméktige behandlar ett &rende som berdr forhallandena i1 forbundet.

25 § Revisorerna och deras sakkunniga ska ges tillfdlle att delta 1 6verldggningen nir
fullméktige behandlar revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far delta i 6verldggningen, nér fullméktige behandlar ett d&rende som berdr
revisorernas granskning eller egen forvaltning.
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26 § Ordforanden léter efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning som det behovs
kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnderna och fullméktigeberedningarna,
revisorerna samt anstillda hos kommunen for att Iimna upplysningar vid sammantrédena.
Detsamma giller utomstaende sakkunniga.

Vid samverkan i gemensam ndmnd fir ordféranden efter samrad med vice ordférandena i den
utstrackning som det behovs kalla ordféranden och vice ordféranden i den gemensamma
ndmnden och anstéllda i de samverkande kommunerna for att [dimna upplysningar vid
sammantradena.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden efter samrad med vice
ordforandena i vilken utstrickning de som har kallats for att lamna upplysningar pd ett
sammantride fr yttra sig under 6verldggningarna.

27 § Kommundirektdren fér delta i 6verldggningen i alla drenden.

Fullméktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid
sammantriddena.

Talaordning och ordning vid sammantradena

28 § Den som har rétt att delta i fullmiktiges dverldggningar far ordet i den ordning 1 vilken
han eller hon anmélt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta 1 fullméktiges 6verldggningar har ritt till fem (5) minuters
anforande, 1 replikskifte tillats tva repliker 4 tva (2) minuter med anledning av vad en talare
anfort. Inldgget gérs omedelbart efter den talare som har ordet da begédran om att fa géra
inldgget framstdlls. En ledamot vars anforande foranleder en replik har ritt att med anledning
av detta fa ordet for egen replik (motreplik). Ledamot som har framfort replik mot ett
anforande medges dérefter hogst ytterligare en replik pé talarens motreplik. Debatt och
talarklimatet ska vara respektfullt.

Om négon i sitt yttrande skulle avlidgsna sig fran dmnet och inte efter tillsdgelse av
ordforanden réttar sig far ordforanden ta ifran talaren ordet. I ovrigt far ingen avbryta en talare
under hans eller hennes anforande.

Vid forhandling ska det vara tyst i sammantradesrummet. Telefonerna ska vara avstingda
eller pé ljudlost.

Ordforanden kan utvisa den som upptriader stérande och som inte réttar sig efter tillsdgelse.

Uppstér oordning som ordforanden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller uppldsa
sammantridet.

Enskild ledamot har rétt att begéra ajournering.

Yrkanden
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29 § Nar fullméktige har forklarat Gverlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstillts under 6verldggningen och kontrollerar att de har
uppfattats rétt.

Ordforanden befdster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot yrkande éndras
eller laggas till, om inte fullméktige beslutar medger det enhélligt.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande avfatta
det skriftligt.

Deltagande i beslut (4 kap. 25 § forsta stycket KL)

30 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaéla detta till
ordforanden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om fullméktige
fattar det med acklamation.

Omrostningar (4 kap. 25 § 2 stycket, 5 kap. 54-56 och 58 § KL
samt 2 § lag [1992:339] om proportionellt valsatt)

31 § Nar omrdstningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledamdterna som har utsetts
att justera protokollet.

Omrostningar genomfors genom att ledamoterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker
enligt uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, beféster ordféoranden detta med ett klubbslag. Darefter far
inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot dndra eller dterta en avgiven
rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrostning genomforas
omedelbart.

32 § En valsedel som avldmnats vid en sluten omrostning ska uppta sa ménga namn som valet
avser samt var omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ér ogiltig om den:

e Upptar namnet pd ndgon som inte &r valbar.

e Upptar flera eller farre namn 4n det antal personer som ska viljas.

e Upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses. Det som sagts nu géller inte vid
val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt. For sddana val finns sérskilda
foreskrifter i lag.
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Motioner (5 kap. 22 § 2 KL)
33§

¢ En motion vicks genom att den ges till kommunkansliet skriftligt eller digitalt till
kommunens e-postadress info@gullspang.se eller vid ett sammantrade med
kommunfullmaktige.

e Motionen ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter. Det maste
framga om det dr en partimotion eller en motion fran en enskild ledamot.

o En motion ska vara tydlig och begrinsad i vad den behandlar. Den fér inte ta upp
dmnen av olika slag.

En ersdttare far viacka en motion bara nér erséttaren tjanstgdr som ledamot vid ett
sammantréide.

Vid besvarande av en motion har motioniren, eller annan foretrddare for partiet, och
partiforetriddaren i drendet rétt att delta i dverldggningen dven om denne inte tjanstgor nér
motionen behandlas samt dessutom ritt till ett inledande anférande om hogst fem (5)
minuter. Samtliga ledamdter har dérefter rétt till obegrénsat antal inldgg om hogst tre (3)
minuter.

Kommunstyrelsen ska tvd ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts
fardigt inom den tid som anges i 5 kap 35 § KL. Redovisningen ska goras pé
kommunfullmiktiges ordinarie sammantrdaden i april och oktober. Kommunfullmiktige
kan da besluta att avskriva motionen fran vidare handlaggning eller att beredningen ska
fortsétta.

Foretagens initiativratt (10 kap. 3 § och 5 kap. 22 § 5 KL)

34 § Styrelsen 1 ett sadant foretag som avses i 10 kap. 2-6 § KL far vicka drenden 1
fullméktige om sadana drenden som foretaget ar skyldigt att se till att fullmiktige far ta
stéllning till.

Aterredovisning fran ndamnderna (6 kap. 5 § KL)

35 § Fullmaktige beslutar om omfattningen och formerna f6r nimndernas dterredovisning av
uppdrag som fullméktige ldmnat. Narmare bestimmelser hdrom anges i1 respektive ndmnds
reglemente.

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning
36 § Presidiet bereder frdgor och drenden om ansvarsfrihet och anmérkning.

Beredning av revisorernas budget
37 § Presidiet bereder revisorernas budget.

Fullmaktigeberedningar

38 § Kommunfullméktige far inrétta fullmiktigeberedningar for beredning av ett visst drende
eller en viss grupp drenden som ska avgoras av fullmiktige.
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En fullméktigeberedning far fran kommunens ndmnder och anstéllda begéra in de
upplysningar och de yttranden som behovs for att fullméktigeberedningen ska kunna fullgéra
sina uppgifter.

39 § For fullméktigeberedningar ska i tillimpliga delar gélla vad som i kommunallagen &r
foreskrivet om nimnder i frdga om tidpunkt for sammantréder, beslutsforhet och protokoll.

Valberedning

40 § Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullméktige véljer fullmiktige en valberedning
for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 11 ledaméter och lika ménga erséttare.

Bland ledaméterna viljer fullmiktige vid samma tillfédlle en ordforande, en vice ordférande
och en andre vice ordférande for den tid som de har valts att vara ledamdéter.

Valberedningen ska ligga fram forslag i alla valarenden som fullmiktige ska behandla med
undantag av valen av fullmédktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte ar
ordforandeval.

Fullméktige kan dock besluta att forritta dven ett annat val utan foregdende beredning.

Valberedningen bestimmer sjélv sina arbetsformer.

Reservation (4 kap. 27 § KL)

41 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore
den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Om fullméktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen
avser, ska motiveringen dock ldmnas sa snart det kan ske och senast under den
sammantridesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering
42 § Utdrag ur protokollet ska skickas till de nimnder, andra organ och personer som berors
av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstéllas hela protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmiktiges skrivelser och de
andra handlingar som upprattas i fullméktiges namn, om inte fullméktige beslutar annat.

43 § Tillkdnnagivande av justering av fullméktiges protokoll ska goras i enlighet med vad
som foreskrivs i 8 kap 12 § KL. Protokollet skall utdver de i 8 kap. 10 § KL uppstéllda krav
pa tillkdnnagivande dven inom samma tid publiceras pa kommunens webbplats.

Interpellationer
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44 §
En interpellation ska:

e Vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

e Ska ha ett bestamt innehéall och vara férsedd med en motivering.

e Ska ldmnas till kommunkansliet senast tva veckor fore det sammantride da ledamoten
avser stélla den.

e Bor endast stillas i angeldgenheter som dr av storre intresse for kommunen.

o Ska avse amnen som hor till fullmiktiges eller en nimnds handldggning. Det fér inte
avse drenden som ror myndighetsutovning mot ndgon enskild.

Interpellationer far, forutom till ordféranden i ndmnd, dven stillas till 1:e vice ordférande 1
ndmnd vid langre forhinder for ordféranden.

Besvarande av interpellationer

45 § En interpellation ska besvaras senast under sammantride som foljer ndrmast efter det da
interpellationen stélldes. Svaret ska vara skriftligt och ldmnas in till kommunkansliet senast
veckan fore fullméktiges sammantrade for att det ska kunna delges samtliga ledaméter och
erséttare. Interpellationen far besvaras dven om farre ledamoter dn hélften dr nérvarande.

Ordforanden i ndmnd till vilken interpellation stéllts far overlata besvarandet av
interpellationen till ordfoéranden i styrelsen eller till ordférande i annan ndmnd i ett
kommunalférbund dir kommunen adr medlem, om denne pé grund av sitt uppdrag har
sarskilda forutsittningar att besvara interpellationen.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sddant foretag som avses i 10 kap. 2-6 § KL, far
den ordforanden till vilken interpellationen har stéllts, 6verldmna till en av fullméktige utsedd
ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Interpellanten och den interpellerade har rétt till ett forsta debattinldgg om hogst fem (5)
minuter. Samtliga ledamoter har dérefter rétt till obegrénsat antal inldgg om hogst tre (3)
minuter.

Fragor (5 kap. 64 § KL)
46 § En fraga ska:

e Vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.
o Liamnas in till kommunkansliet tva dagar fore det sammantridde vid vilken ledamoten
avser att stélla den.

Vad som sdgs 144 § géller 1 tillimpliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan behdver dock inte
vara skriftligt.

Niér en fraga besvaras, far bara den som stiller frdgan och den som svarar delta i
overldggningen.

En fraga bor besvaras under det sammantréde vid vilket den har stillts.
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Aktuell information
47 §

Politiker i fullmiktige ska beredas tillfélle att delge aktuell information frdn ndmnder,
styrelser, kommunala bolag, kommunalférbund, regioner och utbildningar.

Fullméktigeledamot som onskar delta med inldgg ska anméla detta, med angivande av
inldggets innehall, till ordférande senast 30 minuter innan sammantrédets borjan.

¢ Informationspunkten ldggs om mojligt i borjan av sammantrédet.

e Varje enskilt inldgg far pagd hogst fem minuter och enbart fyra tjanstgorande
ledamdéter bereds tillfdlle att redovisa per sammantréde.

e Inldgg ska innehdlla &mnen av allmént intresse och ska beréra kommunens
intresseomraden. Inldgget far inte avse myndighetsutdvning av enskild eller innehélla
fragor. Det far ej heller berdra drenden som finns med pd dagordningen for
innevarande sammantride.

Presidiet avgdr om inldgget uppfyller kriterierna.
Det &r inte tillatet att efter avslutat anforande avsluta med yrkande stallt till fullméktige.

48 § Vid varje ny mandatperiod ska verksamheterna informera kommunfullméktige om
sin respektive verksamhet, enligt kommunfullmaéktiges arshjul. Informationen kan paga
under hogst 15 minuter. Under resterande del av mandatperioden ldmnar verksamheterna
information vid behov.
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