Plan

Gullspangs kommun

Plan for internkontroll 2026 for
verksamhetsomradet ledning och
utveckling

Beslutad av: Kommunstyrelsen

Datum och paragraf: 2025-12-03, §300
Dokumentansvarig: Kanslichef

Giller fran: 2026-01-01
Diarienummer: KS 2025-47

GULLSPANGS
KOMMUN




Plan for internkontroll 2026 for verksamhetsomradet
ledning och utveckling

Bakgrund

Kommunstyrelsen ska varje ér faststilla en interkontrollplan for sitt verksamhetsomrade. Till
verksamhetsomradet ledning och utveckling, som ligger under kommunstyrelsen, hor
enheterna stod och strategi, méltid och lokalvard samt HR-avdelning. Uppfoljning av
kontrollmoment ska ske 16pande under aret. Kontrollmomenten ar de konkreta
uppfoljningsatgirder som vidtas for att upptidcka, motverka, minimera och i vissa fall
eliminera risker. Det kan dven handla om att sékerstélla beredskap for att kunna hantera eller
reagera pa situationer som uppstar till foljd av olika hiandelser.

Kontrollansvariga

Kontrollansvarig ér i regel foretrddaren for en verksamhet eller enhet men dven andra
funktioner kan vara kontrollansvariga. Kommundirektor har ett dvergripande ansvar for att de
kontrollansvariga genomfor sina kontrollmoment samt genomfor egna kontrollmoment.
Kommundirektéren sammanstéller internkontrollrapporten.

Redovisning
Redovisning av internkontroll sker i form av en rapport i borjan av néstfoljande ar.
Internkontrollen redovisas i sin helhet till kommunstyrelsen.

Kontrollpunkter 2026

I sammanstdllningen nedan presenteras kontrollpunkterna for &r 2026, samt vem/vilka som
ansvarar for respektive punkt och hur de ska f6ljas upp.
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Verksamhet/ Risk/kontrollomrade | Kontrollmoment Kontrollmetod Frekvens Kontrollansvarig och rapport
Enhet till vem
Verksamhet ledning och | Systematiskt Har alla enheter regelbundna | Frekvens for APT, 2 ggr/ar Skyddsombud, enhetschefer och
utveckling arbetsmiljoarbete arbetsplatstraffar dar om arbetsmilj6 alltid kommundirektor
arbetsmiljo tas upp. finns pa agendan
Skyddsrond genomfors, och att skyddsronder
dokumenteras och f6ljs upp. | genomfors och foljs
upp.
Verksambhet ledning och | Gullspangsforslaget Utreds Gullspangsforslag Tid fran réstning 1 ggr/ar Kanslichef
utveckling som fatt 40 roster eller fler avslutas till att
inom 12 ménader forslaget gar till KS
for beslut
Verksambhet ledning och | Ekonomi Bokfors poster med rétt Stickprov genom att | 2ggr/ar Controller, rapporterar till
utveckling koder. slumpa fram tio kommundirektor
fakturor och
kontrollera hur de
bokforts.
Verksamhet ledning och | Kontroll fakturor Kontrollera att behdriga Genom 1 ggr/ar Ekonomichef
utveckling personer beslutsattesterar slumpmassigt urval
fakturor. Kontrollera att ta stickprov pa
fordndringar/uppdateringar | fakturor och stimma
av attestforteckning av att behoriga
genomfors fortlopande. personer har
attesterat fakturorna.
Stod och strategi Avtalsbevakning Genomgéng av att Genomgang av lista | November/December | Kommundirektor

faktureringslista ar komplett
hos stdd och strategi.

kontra skrivna avtal
av
samhdllsplanerare,
med systemstod
Ciceron fran kansli.




Stdd och strategi Tillgénglighet Kontroll av att Genomgéng av arets | 1 ggr/per ar Kommunikator, rapporterar till
kommunfullméktiges KF-méten for kanslichef
webbsdndningar textas pa kontroll av textning.
webben inom tva veckor
efter sammantridet.

Stod och strategi Informationssdkerhet Informationssdkerhetsarbetet | Finns 1 ggr/per ar Informationssidkerhetssamordnare
aterrapporteras till aterrapportering av aterrapporterar till kanslichef
kommunstyrelsen, enligt informationssédkerhet
kommande med i arshjulet och
Cybersdkerhetslag och kontroll av protokoll
Riktlinje for att kommunstyrelsen
informationssékerhet. har fatt arlig

aterrapportering
Stod och strategi Trygghetsskapande Kontroll av EST (effektiv EST-méten for 1 ggr/per ar Brottsforebyggande samordnare,
arbete samordning for 6kad styrgrupp genomfors aterkopplar till kanslichef
trygghet) att det genomfors | regelbundet, minst
enligt antagen riktlinje. ett var ménad.
Stod och strategi Sakerhet Utbildning och 6vning av Kontroll att 1 ggr/per ar Sakerhetssamordnare, aterkopplaz

krisstab sker regelbundet

utbildning och
ovning sker
regelbundet, minst
arligen.

till kanslichef

Maltid- och lokalvard Kontroll av behoriga Slumpvis utvalda fakturor Granskning via 1 ggr/ar Controller, rapporterar till
attestanter. Kontroll av | genom att stimma av ratt ekonomisystemet. enhetschef
beslut och attestant mot attestlistan.
mottagningsattest.

Maltid- och lokalvard Kontroll att kostnader | Kontrollera 10 fakturor Stickprov vid 4 ggr/ar Controller, rapport till maltidsche
bokfors pé ritt konto. ordinarie

kvartalsrapport

Lokalvardsverksamheten | Lokalvarden uppfyller | Kontroll och tillsyn av Beddmning enligt 4 ggr/ar Lokalvardschef rapport till
standardkrav enligt utford lokalvard INSTA 800 verksamhetschef lokalvérd
INSTA 800
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Maltidsverksamheten Egenkontroll av Kontroll av redovisning i Granskning per 6 ggr/ar Verksamhetsutvecklare
verksamhetens Matilda egenkontroll enhet rapporterar till maltidschef
livsmedelsanldggningar

HR Uppf6ljning av Sdkerstilla att arbetsgivaren | 10 slumpvis utvalda | 2ggr/ar HR-partner
rehabiliteringsplaner uppfyller sitt rehabédrenden Mars/oktober
vid rehabiliteringsansvar enligt | kontrolleras via
langtidssjukskrivning | lag. Adato

HR Verifiering av att Minska risker kopplade till 10 slumpvis utvalda | 2ggr/ar HR-partner
nyanstéllda har sakerhet, ekonomi eller nyrekryteringar Mars/oktober
genomgatt fortroende. kontrolleras
bakgrundskontroller
dér det dr relevant

HR Kontrollera att Framja snabbare etablering, | 10 slumpvis utvalda | 2ggr/dr HR-partner
introduktionsprogram | trivsel och forstaelse for nyanstillningar Mars/oktober
for nyanstillda ar kommunens virderingar och | kontrolleras genom
genomford rutiner. junglemap
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Riskanalys matris
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